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1. Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vys$sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly
pro $kolské zafizeni $kolni druZinu tuto smérnici — Vnit¥ni Fad skolni druziny (SD) a $kolniho klubu
(SK). Smérnice je soucasti organizaéniho Fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD a
SK, je zavazny pro pedagogické pracovniky, G€astniky i zdkonné zastupce.

Prokazatelné seznameni zakonnych zastupcll stimto radem provedou vychovatelky pti zapisu
Gcastnika.

2. Poslani skolni druziny

Skolni druZina a $kolni klub se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani. SD a SK tvofi ve dnech $kolniho vyu€ovéni mezistupefi mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodiné. Nejsou pokracovanim Skolniho vyuéovani, maji sva specifika, ktera je od néj
odliduji. Hlavnim poslanim SD a SK je zabezpe&eni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace.

Cinnost SD je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly (do naplnéni kapacity).
SD mUze vykonavat &innost pro Gcastniky, nebo U&astniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech
pracovniho volna.

Cinnost SK je uréena prednostné pro zaky druhého stupné zakladni skoly a zaky patého roéniku.

3. Prava a povinnosti ucastnikul a jejich zakonnych zastupct
3.1. Prava ucastnikti zajmového vzdélavani

U¢astnici maji pravo na:
e Ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich



na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek

vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vychovy a
vzdélavani, pricemz jejich vyjadienim, neodporujici rdmcim slusného chovani, musi byt
vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje

na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoZz i na svobodnou
Ucast v fizenych zajmovych ¢innostech

Ucastnici maji pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a préci ve zdravém
Zivotnim prostredi

na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahim do soukromého
Zivota a poskozovani povésti a cti

byt sezndmeni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné.

3.2. Povinnosti Ucastniki zajmového vzdélavani
U¢astnici maji povinnost:

dodrzovat Vnitini fad skolni druziny a Skolniho klubu a pokyny pedagogickych pracovnikd k
ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni
plnit pokyny pedagogickych pracovnik( skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy, dbat
pokynU provoznich pracovnik(l a chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob;
své chovani a jednani ve SD a SK a na akcich poradanych SD usmérfiovat tak, aby
nesnizovali dlistojnost svou, svych spoluzdk(, zaméstnancu Skoly a lidi, se kterymi pfijdou
do styku
zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit vychovatelce
v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo
chodit do SD a SK podle rozpisu na Zapisnim listku a Géastnit se ¢innosti organizovanych
Skolni druZinou
zachazet s vybavenim Setrné, udrzovat prostory v Cistoté a poradku, chranit majetek pred
poskozenim
v pfipadé umysiného poskozeni majetku budou zdkonni zastupci vyzvani kjednani o
nahradé zpusobené skody. Pti zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit ndhradu skody je
vznik $kody hlasen Policii CR, p¥ipadné orgdndim socialni péce
béhem vychazky a pobytu venku mit své aktovky ulozené v uzamcené ucéebné a obleceni
odlozené v $atné. P¥i odchodu ze SD a SK se piezouvat v atnach v pfizemi
Ucastnikdm zajmového vzdélavani neni dovoleno zejména:
° nosit cenné véci, mobilni telefony a penize. V pfipadé potreby si mohou cenné
véci ulozit na uréeném misté
° nosit pfedméty, které nesouvisi s ¢&innosti SD a SK a mohly by ohrozit zdravi a
bezpeénost
> opoustét $kolu bez védomi vychovatelky SD nebo SK
o v prostorach SD a SK a pfi akcich souvisejicich s ¢innosti SD a SK Gcastnici nesmé&ji
pozivat alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, pfechovavat, Sifit,
propagovat a uzivat omamné psychotropni latky
porusovani Vnitiniho fadu nebo nezaplaceni stanovené Uplaty je divodem k ukonéeni
dochdzky 74ka do SD nebo SK.

3.3. Prava a povinnosti zakonnych zastupci

o pfijeti G€astnika do SD a SK rozhoduje feditel $koly



e na Zapisnim listku zakonni zastupci stanovi dobu pobytu Géastnika ve SD nebo SK. Odchod
Ucastnika v jinou dobu, neZ je na Zapisnim listku, je mozny pouze pfi predlozeni pisemné
zadosti zakonnych zastupcu s datem, hodinou odchodu a informaci, zda jde Gcastnik sam
nebo v doprovodu a s podpisem zakonného zastupce. Informaci o odchodu je mozné poslat
zpravou v Edookitu, telefonickd nebo Ustni dohoda o zméné neni mozna;

e zakonni zastupci jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich &isel;

« pii vyzvednuti Uéastnika ze SD poufiji zakonni zastupci telefon u vchodu a vyékaji na jeho
prichod pfed budovou skoly, nevstupuji do budovy Skoly;

e stimto Vnitfnim Fadem SD a SK jsou zakonni zastupci i Géastnici zajmového vzdélavani
sezndmeni na zacatku dochazky a zdkonni zdstupci svym podpisem souhlasi s jeho
dodrzovanim;

e v pfipadé, Ze zakonny zastupce nebude moci Géastnika vyzvednout do konce provozu SD,
oznami tuto skutecnost vychovatelce. Pokud tak neucini vychovatelka kontaktuje
zmocnéné osoby uvedené v Zapisnim listku. Pokud se nepodati kontaktovat zakonného
zastupce ani zmocnénou osobu, jsou vychovatelky opravnény povolat organ statni policie a
pracovniky organu socidlné pravni ochrany, ktefi zajisti péci o dité;

e zadkonni zastupci mohou vyuzivat individuaini pohovory s pracovniky SD a SK v predem
domluvenych terminech.

4. Ptihlasovani a odhlasovani
O zafazeni Ucastnika do SD a SK rozhoduje teditel $koly na zakladé Zadosti zakonnych zéstupcd.

Vysi Uplaty stanovi v pripadé Skol a Skolskych zafizeni zfizenych statem, krajem, obci nebo svazkem
obci za poskytovani predskolniho vzdélavani a zajmového vzdélavani ve Skolni druziné a Skolnim
klubu zfizovatel. Uplata mGZe byt snizena nebo prominuta. V pfipadé nezaplaceni poplatku mize
feditel Skoly ucéastnika ze skolni druziny vyloucit.

Skolni klub je poskytovan bezplatné.

Ucastnik chodi do SD a SK pravidelné a véas, G¢astni se viech organizovanych &innosti. Dochédzka je
pro prihlagené Ucastniky povinna. Ucastnik je prihlasen na zdkladé fadné vyplnéného Zapisniho
listku. Odhlasen muzZe byt na zakladé pisemného vyjadreni zakonnych zastupcu.

Zakonni zastupci sdéli na zapisnim listku rozsah a zplsob odchodu ucastnika ze Skolni druziny.
Omluvu nepritomnosti, zmény odchodu ¢i doprovod jinou osobou, sdéli zakonni zastupci pisemné.
Odchod ucastnika pred stanovenou dobou je mozny pouze na zdkladé pisemné omluvy zdkonnych
zastupcu.

Po projednani se zfizovatelem se muze ¢innost v dobé vsech prazdnin a reditelského volna
uskutecnit. Zajem o provoz SD v dobé prazdnin a reditelského volna nahlasi zakonni zastupce
nejpozdéji 14 dni predem. Cinnost je zajisténa pfi minimalnim poctu 15 ucastnikd.

5. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniku a jejich ochrany pfed socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni pfihlizet
k zakladnim fyziologickym potifebam uUcastnik( a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
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predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti
a ochrany zdravi.

Vychovatelé provedou prokazatelné pouceni zak( v prvni hodiné Skolniho roku a dodate¢né
poucleni 74k, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za
7aky v dobé dané rozvrhem &innosti SD a SK.

Vychovatelky i Ucastnici dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo
jiné zavady technického razu, nebo nedostateéné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat
o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku skody.
VSichni ucastnici se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svUj ani jinych osob.

Vychovatelky sleduji zdravotni stav zakl a v pfipadé nahlého onemocnéni zdka informuji bez
zbyteCnych pratahl zdkonné zastupce. Nemocny ucastnik mlze byt odeslan k lékafskému
vySetfeni Ci oSetfeni jen v doprovodu zakonného zdstupce nebo zmocnéné osoby. PFi Urazu bude
poskytnuta Gcéastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc. Uraz je ihned zaznamenén do knihy Grazd.
Osetreni a vyplnéni zaznam( zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dovédél prvni.

Oddéleni SD a 5K se naplfiuje nejvyse do poctu 30 Géastnikd (vyhl. 74/2005 Sb. v platném znéni),
pfi ¢innosti mimo aredl skoly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpecnost a ochranu pripadnout
vice neZ 25 ucastnika.

Dochazka pfihlasenych ucastnik(i je povinna. denné je vedena dochazka. Mimoradny odchod (na
zakladé pisemné zadosti) vychovatelka zapiSe a archivuje.

Uc¢astniky SD z oddéleni, kde koné&i provoz, preda vychovatelka vidy se seznamem osobné do
uréeného oddéleni.

Vychovatelka SD vede 7dky k dodrzovani hygieny pred jidlem, vede Zaky ke kultufe stolovani a
pomaha s utuzovanim spravnych stravovacich navykl ucastnika.

6. Provoz skolni druziny

Vychovatelka pfi vybéru Cinnosti pfihlizi k pocasi, mlze prihlédnout i k zajmu ucastnikld zajmového
vzdélavani v oddéleni. Vidy viak predevsim vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu a z jeho
rozpracovani do konkrétnich vzdélavacich plana.

U&astnici zajmového vzdélavani jsou rozdéleni do oddéleni podle roénikil, pfi postupnych
odchodech ucastniku z jednotlivych oddéleni, se spojuje ¢innost oddéleni.

Skolni druzina mzZe mit dalsi ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atp.),
které jsou uskute¢fiovdny mimo stanovenou provozni dobu SD. Tyto ¢innosti mohou byt
poskytovany za Uplatu.

6.1. Vyjimky z provozu

Provoz skolni druZiny je zajiStén od 2. dne Skolniho roku. Prvni Skolni den Skolniho roku druzina
V provozu neni.

Posledni den Skolniho roku je zajistén pouze ranni provoz skolni druziny.



6.2. Ramcovy rezim dne — SD Komenského
Ranni provoz
6:00 - 7:40 odpocinkové a rekreacni innosti
pfichod do SD je moiny nejpozdé&ji v 7:20
Odpoledni provoz

11:40 (12:35) - 13:50 konec dopoledniho vyucovani, obéd, hygiena, odpocinkové
¢innosti (dle individudlniho prani)

13:50-15:00 rekreacni a zajmova Cinnosti, pobyt venku, vychazka, hygiena,
v tuto dobu nelze zajistit odchody Zaku

15:00 -16:00 didaktické hry — pfiprava zak( na vyucovani, individualni

odpocinkové cinnosti, odchody zaku

6.3. Ramcovy rezim dne — SD Ronovska
Ranni provoz
6:00 — 7:40 odpocinkové a rekreacni ¢innosti
prichod do SD je moiny nejpozdéji v 7:20
Odpoledni provoz

11:40 (12:35) —13:00 konec dopoledniho vyucovani, obéd, hygiena, odpocinkové
¢innosti (dle individudlniho prani)

13:00-14:30 rekreacni a zajmova Cinnosti, pobyt venku, vychazka, hygiena,
v tuto dobu nelze zajistit odchody zaku

14:30-16:30 didaktické hry — pfiprava zakd na vyucovani, individudlni

odpocinkové Cinnosti, odchody Zaku

7. Provoz skolniho klubu

Ve 5K klubu neni nabizena a zajistovana denni pravidelnd dochazka.
Provoz SK probiha dle kaidoroéné aktualizovaného rozvrhu. Rozvrh je pfizplisoben potifebam 74k
v souvislosti s odpolednim vyu¢ovénim. Do SK dochézi predevéim Zaci éekajici na odpoledni vyuku.

U¢astnici zajmového vzdélavani dochdzi i odchdzi z a do SK individudlné.

8. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani

Na hodnoceni a klasifikaci chovani 7aka ve SD a SK se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni $kole,
tj. udélovani napomenuti, datky tridniho uditele, ditky reditele Skoly, klasifikace snizenou
znamkou z chovani na vysvédceni;

Reditel midZe rozhodnout o vylouéeni Uéastnika ze SD a SK, pokud soustavné nebo néjakym
vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD a SK nebo z jinych zvlaété zavaznych divoda.

9. Dokumentace

Ve Skolni druziné se vede tato dokumentace:
e Zapisni listek



e Prehled vychovné vzdélavaci prace

e Roéni tematicky plan €innosti SD

e Hodnoceni prace Skolni druziny

e Vnitfni fad Skolni druZiny a Skolniho klubu

e Dochdzkovy sesit

e PFehled mimoradné neptitomnosti zakd ve SD

Ve Skolnim klubu se vede tato dokumentace:
e Zapisni listek
e Prehled vychovné vzdélavaci prace
e Vnitfni fad Skolni druZiny a Skolniho klubu
e Dochdzkovy sesit

10. Zavérecna ustanoveni

Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice je povéren reditel Skoly.

Rusi se ptredchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym fadem
Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem skoly a zvefejnénim.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem 01.01.2023

V Adamové dne 10.12.2022

Mgr. Stanislav TUma
feditel Skoly



